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OGGETTO: Bando di gara interno per l ’ i nd iv iduaz ione  di un ammin i s t ra to re  d i  r e t e  

che  s i  occup i  della rete scolastica e degli uffici amministrativi e coordini gli 

assistenti tecnici incaricati della manutenzione e  as s i s t enza  t ecn ica  -  

informatica hardware/software e delle applicazioni presso l’ I.I.S.S. “Mons. A. Bello” 

di Molfetta a.s. 2018/19. 

 
BANDO DI GARA PER CONTRATTO AMMINISTRATORE DI RETE 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTI i criteri per le attività negoziali Articolo 32 e 33 c.2 del D.L. 44/2001; 

VISTO il Decreto Legislativo del 12 aprile 2006 n. 163, Codice dei Contratti Pubblici relativi 

a Lavori e Forniture per la pubblica amministrazione; 

VISTA la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche relativa agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari; 

CONSIDERATA la necessità di provvedere l'Istituto di un servizio di amministratore di rete/sistema, 

di consulenza informatica e di coordinamento del personale tecnico addetto alla 

gestione e manutenzione delle apparecchiature informatiche dell’istituto; 

ACCERTATA  La necessità di avvalersi di un esperto in quanto spesso si verificano problematiche 

relative alla rete; 

TENUTO CONTO che prima di  individuare un eventuale esperto esterno è necessario verificare che 

non vi sia nessuno tra il personale interno disponibile e in possesso delle  specifiche 

competenze professionali necessarie a svolgere il suddetto incarico 

 

VISTA La determina a contrarre prot. n.9391/06-03   del 13/11/2018 
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il presente bando interno per affidare l’incarico di amministratore di rete per una  durata di 12 mesi 

per: 

1) sovrintendere al funzionamento della rete, comprese le apparecchiature di protezione, ( 

firewall, filtri per la posta elettronica, antivirus, backup, disaster ricovery, ecc.); 

2)  monitorare lo stato della rete con particolare attenzione alla sicurezza informatica; 

3) Gestire in collaborazione con gli altri responsabili del trattamento dei dati personali il sistema 

di attribuzione e gestione dei codici di accesso agli strumenti informatici; 

4) Gestire le password di amministratore di rete avvalendosi della collaborazione degli assistenti 

tecnici incaricati; 

5) Collaborare con il responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs 196/2003;  

6) Collaborare con ii/i custode/i delle password dei computer che contengono dati sensibili; 

7) Informare il titolare e/o il responsabile del trattamento dei dati personali in caso di mancato 

rispetto delle norme di sicurezza e in caso di eventuali incidenti.  

8) Offrire la propria consulenza al personale tecnico per risolvere problematiche legate alla 

gestione della rete ed eventualmente relativamente alla gestione dei laboratori, delle 

apparecchiature, del server, della configurazione del software di base sui P.C. 

9)   Controllare il salvataggio periodico della banca dati della rete collaborando con gli assistenti 

tecnici incaricati; 

 
 
Stipula del contratto - durata 
Il contratto avrà valore dal giorno della data di stipula dello stesso e la durata di 12 mesi. .  

 
Attribuzione del punteggio 

 

La scelta del candidato avverrà sulla base  di un punteggio relativo a: 

 
  Titoli culturali attinenti le competenze informatiche (lettera A); 

 Pregresse  esperienze  lavorative  con  il  Ministero  dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca   

e con le Istituzioni Scolastiche in particolare (lettera B); 

 
Criteri di attribuzione del punteggio 
 
A -  Titoli culturali 

 
  Nel caso in cui il candidato sia in possesso di laurea in informatica o lauree giudicate 
equipollenti saranno assegnati punti 20; 
  Nel caso in cui abbia   conseguito   le   certificazioni Microsoft saranno assegnati 

1.  punti 05 per ogni certificazione Microsoft Office Specialist; 

2.  punti  10  per  ogni  certificazione  Microsoft  Certified Professional; 



 

 

3.  punti  15  per  ogni  certificazione  Microsoft  Certified Professional Specialist con 

riferimento alle seguenti  certificazioni:  M.C.S.A.  –  M.C.S.E.  – M.C.D.B.A. – M.C.I.T.P. – 

M.C.P.D.; 

 
Si precisa che si valuteranno un numero massimo di n. 5 certificazioni e che si darà corso a 
distinte valutazioni anche nel caso in cui una certificazione sia necessaria al conseguimento di 
quella di grado superiore o nel caso (M.O.S.) in cui sia possibile conseguire certificazioni in 
singole applicazioni. 

 

B -  Pregresse esperienze lavorative 
 
  Per ogni contratto di manutenzione informatica della rete scolastica/amministrativa 
e/o di Istituto, di durata almeno annuale, stipulato con un’Istituzione Scolastica a partire 
dall’a. s. 2005/2006, da autocertificare mediante dichiarazione da sottoporre a verifica 
saranno assegnati punti 20; 
  Per ogni contratto di manutenzione informatica della rete scolastica/amministrativa, di 
durata almeno annuale, stipulato con una Pubblica Amministrazione e/o con Ente di 
Diritto Pubblico (A.S.L., Università degli Studi etc.) a partire dall’anno 2000, da 
autocertificare mediante dichiarazione da sottoporre a verifica saranno assegnati punti 
10; 

 
Si precisa che per le voci relative alla lettera B – Pregresse esperienze lavorative, la 
qualità “informatica “ del contratto e/o della prestazione sarà stabilita, a discrezione 
assoluta, dal Dirigente Scolastico in sede di aggiudicazione dell’incarico. In caso di 
contratti pluriennali il punteggio sarà assegnato per ciascun anno, ignorando l’eventuale 
frazione residua inferiore.  

 
Per la tipologia di contratto da stipulare il corrispettivo da versare all’aggiudicatario, è 
fissata in n. 80 ore per un importo orario pari ad € 17,50 lordo dipendente  per il personale 
docente e per un importo orario pari ad € 14,50 lordo dipendente per gli assistenti tecnici.  
 

Termini di presentazione 
 
Al fine di consentire l’esame da parte del sottoscritto Dirigente Scolastico le candidature 
dovranno pervenire, con presentazione diretta o a mezzo raccomandata con avviso di 
ricevimento, entro le ore 12.00 del 23.11.2018 e dovrà comprendere i due sottostanti 
modelli 1 e 2.  A tal fine si precisa che non fa fede il timbro postale.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
prof. ssa Maria Rosaria Pugliese 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 

3, comma 2, del Decreto Legislativo 39/93 - Originale con 
firma autografa agli atti della scuola)                                                                                                                                       

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
1.  Modello domanda di partecipazione e di  Dichiarazione sostitutiva di certificazione 
 

 
 

BANDO DI GARA PER CONTRATTO DI MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA-INFORMATICA 

HARDWARE/SOFTWARE 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’ I.I.S.S. Mons. A. Bello di Molfetta 

 

__l___Sottoscritt____________________________________________________________________ 

Codice fiscale_______________________________________________________________________ 

P.IVA______________________________________________________________________________ 

Nat____a_____________________________________(Prov.________) il____/______/___________ 

Telefono___________/________________Cellulare___________/____________________________ 

e-mail________________________________@___________________________________________ 

Indirizzo a cui inviare le comunicazioni relative alla selezione: 

Via_______________________________________________n.______CAP_____________________ 

Città_________________________________________________________(Prov._______________) 

 

CHIEDE 

di partecipare al bando summenzionato. 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, 

 

DICHIARA 

 

sotto la propria responsabilità, quanto segue: 

□ di essere cittadin____________________________________________________________________; 

□ di essere in godimento dei diritti politici; 

□ di essere dipendente della seguente Amministrazione (indicare quale) 

___________________________________________________________________________________; 

□ di non aver subito condanne penali; 

□ di non aver procedimenti penali pendenti; 

□ di essere disponibile a svolgere l’incarico secondo il calendario da concordare con la Scuola. 

 

Il Sottoscritto, nell’autocertificare la veridicità delle informazioni fornite, consente il trattamento dei propri dati, 

anche personali, ai sensi del D.Lg.vo 30/06/2003, n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla 

presente domanda. Dichiara infine di essere consapevole che l’Istituzione Scolastica effettuerà i controlli previsti 

dalle vigenti disposizioni al fine di verificare le dichiarazioni rilasciate. 

 

 

Allega curriculum vitae formato europeo. 

 

Data,____/______/_____________  

          Firma 

       

 _______________________________ 

 



 

 

 

 

 

2.  Modello Titoli di Valutazione  

 

 
Al Dirigente Scolastico 

Dell’ I.I.S.S. Mons. A. Bello di Molfetta 
 
 

Il sottoscritto sig. 
 
  , 

 
nato a    il    , presa visione 

 
del bando prot.      di codesta spett.le Istituzione Scolastica, 

 
dichiara i titoli di seguito specificati: 

 
 
 
 

 
A -  Titoli culturali 

 
Laurea: 

 
01)  Laurea in Informatica o equipollente SI NO 

 
 
 
 

 

 

Certificazioni Microsoft 

Indicare le certificazioni Microsoft possedute 
 

01) 
 

02) 
 

03) 
 

04) 
 

05) 
 

06) 
 

07) 
 

08) 
 

09) 

 

 
Barrare 
l'ipotesi che 
interessa 



 

 

 

 
 

 

Considerato  quanto  sopra  il sottoscritto  ritiene  di  aver  diritto  al  seguente 
punteggio: 

 
 
 
 

In fede

B -  Pregresse esperienze lavorative 
 
 
 
 

Contratti di manutenzione informatica della rete amministrativa e/o di Istituto, di 
Indicare le Istituzioni Scolastiche e l'anno scolastico o 

durata almeno annuale, stipulato con un’Istituzione Scolastica finanziario cui si riferisce il contratto 

Scuola anno 
 

01) 
 

02) 
 

03) 
 

04) 
 

05) 
 

06) 
 

07) 
 

08) 
 

09) 
 

10) 
 

11) 
 

12) 
 

13) 
 

14) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contratti di manutenzione informatica della rete amministrativa, di durata almeno 
Indicare l'Amministrazione Pubblica e l'anno  cui si 

annuale, stipulato con una Pubblica Amministrazione a partire dall’anno 2000 riferisce il contratto 

 
Amministrazione Pubblica anno 

 

01) 
 

 

 

02) 
 

 

 

03) 
 

 

 

04) 
 

 

05) 
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